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Fiche raccourcis clavier police  

LES TOUCHES DE RACCOURCIS 

Les touches de raccourcis vont permettre de modifier la mise en forme des caractères.  

Mise en forme des caractères  

Copier la mise en forme 

POUR EFFECTUER CETTE ACTION  APPUYEZ SUR  

Copier la mise en forme du texte Ctrl+Maj+C 

Appliquer la mise en forme copiée au texte Ctrl+Maj+V 

 

Modifier ou redimensionner la police 

POUR EFFECTUER CETTE ACTION  APPUYEZ SUR  

Ouvrir la boîte de dialogue Police pour modifier la police Ctrl+Maj+P 

Augmenter la taille de la police Ctrl+Alt+Maj+> 

Réduire la taille de la police Ctrl+Maj+< 

Augmenter la taille de la police de 1 point Alt+Ctrl+Maj+< 

Réduire la taille de la police de 1 point Alt+Ctrl+< 

 

Appliquer la mise en forme des caractères 

POUR EFFECTUER CETTE ACTION  APPUYEZ SUR  

Ouvrir la boîte de dialogue Police pour modifier la mise en forme des 
caractères 

Ctrl+D 

Changer la casse des lettres Maj+F3 

Mettre toutes les lettres en majuscules Ctrl+Maj+A 

Appliquer l’attribut gras Ctrl+G 

Appliquer l’attribut souligné Ctrl+U 

Souligner les mots, mais pas les espaces Alt+Maj+U 

Appliquer l’attribut double souligné à du texte Alt+Ctrl+U 

Appliquer l’attribut texte masqué Ctrl+Maj+U 

Appliquer l’attribut italique Ctrl+I 

Mettre toutes les lettres en petites majuscules Ctrl+Maj+K 

Mettre en indice (espacement automatique) Ctrl+Signe égal 

Mettre en exposant (espacement automatique) 
Ctrl+Maj+Signe 
plus 

Supprimer la mise en forme manuelle des caractères Ctrl+Espace 
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